ELBTALER

Lust auf Genuss

Zur Unterstitzung unseres Blromanagement suchen wir ab sofort eine/n
einen Lohnbuchhalter / in (m/w/d) in Teilzeit.

LOHNBUCHHALTER/ PERSONALSACHBEARBEITER (m/w/d)

am Standort Biichen, Schleswig-Holstein

lhre Herausforderung:

Selbststandige Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnung fiir eine definierte
Mitarbeitergruppe

Administration der Zeiterfassung und des Fehlzeitenmanagements

Unterstiitzung bei samtlichen Prozessen im Personalwesen wie Vertragserstellung,
Zeugniserstellung, Ablage und Stammdatenpflege in unserer Personalmanagement-Software
Bearbeitung lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlicher Fragestellungen

Ubernahme des Melde- und Bescheinigungswesen

Ansprechpartner (m/w/d) fir Finanzamter, Krankenkassen und andere Behorden

Was Sie idealerweise mitbringen:

kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung zum Lohnbuchhalter (m/w/d) oder
Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Mehrjahrige praktische Erfahrung auf dem Gebiet der Lohnabrechnung
Erfahrung mit Addison- oder DATEV-Anwendungen wiinschenswert
Selbststandige Arbeitsweise

Flexibilitdt und Teamfahigkeit

Zuverldssige und diskrete Arbeitsweise

Wir bieten:

Gut betreute, intensive Einarbeitung
Angenehme, kollegiale Atmosphéare und Teamspirit

Haben wir lhr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. friihstmoglichem Eintrittstermin
per E-Mail an oder postalisch an:

MEIN ELBTALER - z.Hd. Frau Wollner - Parkstrafle 1 - 21514 Biichen

Frau Wollner steht Ihnen als Ansprechpartnerin gerne zur Verfligung: +49 (0)41554999 70



mailto:karriere@mein-elbtaler.de

